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Lexnet Abogacia
y la firma
electronica ACA

4 O
®

exnet es una plataforma de
intercambio seguro de informacion
entre los organos judiciales y los
operadores juridicos

* Gana tiempo y ahorra en desplazamientos
* Organiza y gestiona tus notificaciones

* Configura alertas y avisos en el mévil

* Garantia juridica y técnica
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Lexnet es una plataforma de intercambio seguro de informacion entre los
drganos judiciales y los operadores juridicos que, en su trabajo diario, necesitan
intercambiar documentos judiciales. Para facilitar a los letrados el uso de ese
sistema, RedAbogacia ha desarrollado Lexnet Abogacia, servicio que te permite
recoger y gestionar de forma telematica las notificaciones, asi como remitir
escritos o demandas a los 6rganos judiciales en los procedimientos en que no
sea preceptivo el procurador.

Funcionamiento de la aplicacion Lexnet Abogacia

PRESENTACION DE ESCRITOS Y DEMANDAS a A
e NOTIFICACIONES

I
ABOGADO ORGANO JUDICIAL

B -XN-

Aplica-cidn disefada E
especificamente para |
el abogado a
: :
n

]

il

SISTEMA GESTION

PROCESAL (SGP)

k-.--.--

OBIERNO MINISTERIO
E ESPANA DEJUSTICIA 'mmmmmm=
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EY | -XN-T

Lexnet Abogacia es un servicio disefiado especificamente para el abogado. El
equipo que esta detras de Lexnet Abogacia esta formado por letrados y por
técnicos que conocen de primera mano las necesidades del ejercicio diario

del abogado. Lexnet Abogacia ofrece una atencion al usuario que permite dar

respuesta tanto a dudas juridicas como técnicas.

GANA TIEMPO. AHORRA EN DESPLAZAMIENTOS

Lexnet Abogaciacontribuyealamodernizacién

delalusticiayafacilitartuejercicioprofesional.

Agilizatus gestiones y reduce la burocracia. Sin

moverte de tu despacho, puedes recoger tus
notificaciones o presentar un escrito en un juzgado. Es
un servicio online disponible 24 horas al dia, 365 dias
al afo. Te evita colas indeseadas y tener que ajustar
tus horarios a los de la Administracién de Justicia.

ORGANIZA Y GESTIONA TUS NOTIFICACIONES

Lexnet Abogacia permite la organizacion de las
notificacionesmedianteetiquetas,asegurando
un mayor control de lainformaciéony el acceso
rapido a ella. Dispone de funcionalidad de
busqueda que facilita la localizacion del contenido

ALERTAS Y AVISOS EN EL MOVIL

Ademas, puedes configurar “alertas” que se envian a tu correo electrénico o por SMS
a tu mavil, que te informan de la recepcidon de nuevas notificaciones.

GARANTIA JURIDICA Y TECNICA

Lexnet Abogacia garantiza la autenticidad e integridad de la transicién, asi como la
fecha y hora de envio y recepcion. Puedes descargarte justificantes de presentacion de
escritos con plena validez juridica.
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Lexnet Abogacia y firma electronica ACA

Cuando se presenta un escrito a través de Lexnet Abogacia, éste es firmado
digitalmente de forma automatica por el sistema, y asi es enviado. En cuanto
a los documentos adjuntos, éstos deben estar también firmados digitalmente,
tal y como previene la LEC.

En esta guia te explicamos cdmo firmar documentos con ACA, que frente a un
DNI, te permite ademas identificarte como abogado.

CASOS SIN PROCURADOR

El documento principal es firmado
automaticamente cuando lo
envias por Lexnet Abogacia

.......... b, .......‘..’.., ssrrsssesstesassssrsrEtaatas

Redacta Guardalo / Principal SEDE jUDlCl AL

el documento conviértelo z
en formato PDF ELECTRONICA
A

: PRESENTA TU ESCRITO
0 DEMANDA
Formato
: digital " :
.......... pl ... >l
EE .......... ’.—
" . — Anexos Firma electronicamente los anexos
; Formato COMO excepcion se podran digitalizar a través del programa externo
: los documentos que sélo se encuentren :
: Papel gisponibles en soporte papel ; instalado en tu ordenador
C (Articulo 17.2 del Real Derecho 1065/2015
: del 27 de noviembre de 2015)




Dispon de la
documentacion
en formato PDF

omo firmar los documentos \ J

para el envio telematico a
través de Lexnet Abogacia

N\

* Convierte tus documentos Word en PDF

» Utiliza programas de conversién a PDF s

» Digitaliza documentos en formato papel
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Dispon de los documentos en formato PDF
Los documentos a presentar a través de Lexnet Abogacia deben estar en formato PDF.

Por ello te sugerimos:

Convierte tus
documentos
WORD en PDF

Utiliza
programas de
conversion a

Digitaliza
documentos en
formato papel
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Convierte tus documentos Word en PDF
Microsoft Word (versiones 2007, 2010 y 2013 para Windows).

NOTA: las imagenes mostradas a titulo de ejemplo corresponden a la versiéon Word 2010 para Windows; para
otras versiones las pantallas puede diferir ligeramente.

Las versiones 2010y 2013 de Microsoft Word ya disponen directamente de la capacidad de guardar un documento
en formato PDF.

Para 2007 es necesario instalar previamente un complemento, que puede descargar desde el siguiente enlace
(la propia pagina da instrucciones para su instalacion):
https://www.microsoft.com/es-es/download/details.aspx?id=7

Para guardar un documento Word como PDF/A,
sigue estas instrucciones:

‘ .Irluhe ar

Archivo

Disefo de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista PDF Architect 4 Creator

Q Guardar 1T pr—— ”
&formaaon acerca de LEXAB_AnalisisHerramientasOCR

ki D:\Trabajo'\Proyectos\Grupo Juanma'\Lexnet Abogacia\LEXAB_AnalisisHerramientasOCR.docx

&5 Abrir

Ej‘ Cerrar P R

ermisos
B = L Cualquiera puede abrir, copiar y cambiar las partes de este documento. H ¢
&y Haz clic en el menu
i Proteger - ,
Reciente documento - Archivo y despues
Nuevo en Guardar como.

Preparar para compartir
Antes de compartir este archivo, tenga en cuenta que contiene:

Propiedades del documento, nombre de la plantilla, nombre del autor y
fechas relacionadas

Imprimir ( 5-}—.

Comprobar si

Guardar y enviar hay problemas~ |

Encabezados y pies de pagina
Ayuda Caracteres con formato de texto cculto
Datos XML personalizados

|:j Opciones

Salir

Contenide que no podrén leer las personas con discapacidades

Versiones

5] Mo existen versiones anteriores de este archivo.

&

Administrar
versiones -
Bibliotecss » Documentos
Hueun carpeta == 8
(1] Microsclt Word Biblioteca Documentos e S
Inthuye: 2 ubracianes
W Favorites Membre Fecha de mudifics..  Tipe Tamafic
B Descarges
B Escritarm L Archives de Dutiock Carpeta de srchives
] Shios recientes )} XolidoSign Carpeta de archives
l.. Gocgle Drive 4 FOF Architect Corpela de archovas
& Onediive |8 | weekspace-sts-3.7.0.RELEASE Carpeta dr aschivas
b dumnps Carpeta de archavos
S Bibliotecas S Vulien Carpels de archrvos
R, L Findier? Carpeta de archives
:_ Imdgenes eache Carpeta de archives
. . J e ) Mis formas Ciepeta de archivos
Despliega la lista e 3 Boc de v de Oneiete Copl demebres
& . Hewdett-Packard Caspeta dr aschivs
. . 8 videos SRR =P
d tl d h 1\ Mis sechivos recibidos Carpeta de aechaviss .
€ TIpos de arcnivo i ® Mimisis Caren s e
. & WindowsT.05(C) 162 M Imdpones
y selecciona PDF | C.. B
8 itecgae (92168201 (H) B = s b
(* . pdf) . Mombre de sichive: - LEXAE_Decurnentojemplo.docx -
Tiee: [Dosumeto de o (o) -]
futores. DoCUmento de Word (*.docd
" Ducumento habablade con macres de Word ["doem)
Decunente de Werd 973003 " dee)
Plantilla de Ward (*.dot)
Planilla habilitads con macros de Werd *.detm)
Plantills de Word 97-2003 (*.det)
- Ooulur’ POF [ pill}
Documento XPS ("xps)

Pagina web de un solo archive [*.mht:* mhtmi)
Pigina web {* htm:* html)

Pigins web, fitreds (* Fter* html)

Fonmste RTF ["atf)

Textw san farmate ("=t

Dozuments XML de Weed (*emi)

Documente XML de Weed 2003 ("aoml]

Testo de OpenDocument i*.odt)
Documento de Works 6 - & {"wps)
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J\ + Equipo » Dato » Trabajo b Proyectos b GrupoJuanma » Lexnet Abogacia » v\$,|| B plE
A e niets @ (¥ .
ey B s I Hazclicen
ﬁ LEXAB_PasosAccesolexnetAbogacia.pdf 17/12/201516:57 Adobe Acrobat D... 1288 KB t L
W Opciones...,
1§ Descargas “ Bbe Acrobat D... 81KB [ . .
= oo selecciona la casilla

itios recientes 2119KB

I

& Google D | @ paome actal # t.d e H 1A
& s . ckce i de verificacion
7 Paginas Desde: [1 H H beta de archivos

o R — | e Compatible con ISO

[=| Documentos

=i $ [ NN - 19005-1 (PDF/A) y

& Misica Incluir informacisn no imprimible beta de archivos
(=] Subversion i [ Crear marcadores usando: I A
H videos @ Titulos p U Sa Ce pta r-
Marcadores de Word 'I
8 Equipo Propiedades del documents B ,
'& e BRC tiquetas de la estructura del documento para accesibildad NOTA: esta accion soO | o
s Datos (D)) < :
T . deberas realizarla la
5 T Textn e mapas o bits cuando Iss Fuentes no estén ncrustadss :
Nombre de archivo: Cifrar el document con una contrasefis ¥ primera vez que gua rdes un
Tipe: | BREfivdl [ o -J|l  documento como PDF. La

Autores: Gregorio Ferrero Ferrer Entss 0. Asunto: Especificar el asunto

opcién PDF/A se quedara ya
CRfparnaz @ e i o [ opcores, | -eiffumm marcada para posteriores

& T 7] Abrir archivo después de
bR i e publiar guardados de documentos
= Ocultar carpetss Herramientss =
T -
» Bibliotecas » Documentos » Buscar Documentos
Organizar » Nueva carpeta = @
-~ . . I
» (W] Micrasoft Word ~ Biblioteca Documentos Brgariscpor; Earpelar
I Incluye: 2 ubicaciones
43 Favoritas Nomnbre Fecha de modifica..  Tipo Tamafto =
@ Descargas
B Escritorio 1 Archivos de Qutlook 17/12/2015 17:04 Carpeta de arc s
. o 1L XelidoSign 16/2/20151335  Carpeta de archivos
] Sitios recientes
e e Cc | O n a a 3 | PDF Architect 28/10/20151743  Carpeta de archiv
& Google Drive
& Crcbiie = L workspace-sts-37 0. RELEASE 0B/07/2015803  Carpeta de archiy
car p eta d e t u 1 dumps 06/03/20151123  Carpeta dearchi
I\ VuGen 4/11/201410:24  Carpeta de archivos 3

4[5 Biblioteces

‘ Documentos | Fiddler2 29/10/2014 13:13 Carpeta de archives
ordenadorenla | oo
b J\ Nh];gi(a @ Mis formas 28/08/2014 8:34 Carpeta de archivos

q u e d eS e a S g u a rd a r [ Subversion . Blocs de notas de OneNote 25/08/2014 16:26 Carpeta de archivos
™| | Hewlett-Packard 25/08/2014 10:35 Carpeta de archivos

e | P D F or l.lj |ti mo || Mis archives recibidos 22/08/20141026  Carpeta de archiy 4
y p 2 @ Mimisica 22/08/2014 10:25 Carpeta de archivos

h I . G d > & Windows?05 (€ ) Misimagenss 22/08/201410:25  Carpeta de archiy
aZ Clic en uaraar. b i Dotos [ 7 Mis videos /080141035 Carpeta de archiy
5 G it-cgoe (MLS2168201) (H) . @ Mimisica 20/08/2014 1743  Carpeta de archives 2
[T PR Vel EXAB_DocumentoEjemplo.pdi] %
Tipo: [DF (pd) =
Autores: Gregoric Ferrero Ferrero Eriquetas: Carta tipo Titulo: Anslisis herramientas 0... Asunto: Especificar el ssunte

Optimizar para; @ Ests‘ngar (publicacién
en linea & impresién)
[¥] Abrir archivo después de

© Tamafic minimo
= publicar

{publicacién en linea)

® Ocikcape: E—TE

NOTA: las imagenes mostradas a titulo de ejemplo corresponden a la version Word 2010 para Windows; para
otras versiones las pantallas puede diferir ligeramente.
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Utiliza programas de conversion a PDF

Sinecesitas cambiartus archivosaformato PDFtambién puedes usar programas
que los convierten a este formato.

Existen multitud de programas en el mercado, algunos de ellos de pago, y otros
gratuitos, pero la mayoria tienen el mismo modelo de funcionamiento: una
vez instalado el programa, aparecen en el sistema como si fueran impresoras
“virtuales”. De este modo, para convertir tu documento a PDF, lo Unico que
deberas hacer es imprimirlo, seleccionando como impresora destino la
impresora “virtual” del programa conversor a PDF.

ALGUNOS DE LOS PROGRAMAS MAS COMUNMENTE UTILIZADOS SON:

Programa de conversion a PDF Gratuito / De pago

De pago
Gratuito

Pdfforge PDFCreator Gratuito

Versiones gratuita y de pago

A continuacién se muestra, a titulo de ejemplo, cdmo operar con el programa
Pdfforge PDFCreator; no obstante, como ya se ha mencionado, la filosofia de
funcionamiento de los otros programas es muy similar.

pdfcreator

The free PDF converter tool
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NOTA: Previamente deberds haber descargado de Internet e instalado el software Pdfforge PDFCreator.

Abre el documento que quieres convertir con el programa que utilizas

habitualmente para editarlo o verlo.

Por ejemplo:

'1",[ L AT s

Mensaje PDF Architect 4 Creator

=

Imprimir

| Guardar

Imprimir
Guardar como
Especifique cémo desea que se imprima el
L'i‘] Guardar datos adjuntos elemento y, a continuacién, haga clic en Imprimir.
£ Cerar

Informacion Impresora

— ./ PDFCreator
'l Imprimir ‘ ! l'ﬂ ieto

Utiliza la opcidn

. Enviar a OneNote 2010
Listo

Compartir

Fax
Listo

& &

Ayuda

Q Opciones HP_COLOR_LASERJET_CP4025 (HP Color LaserJet CP4020 Series)

Listo

Microsoft XPS Document Writer
Listo

Nitro PDF Creator (Pro 9)
Listo

NPIFD63A2 (HP Color LaserJet CM2320fxi MFP)
Listo

PDF Architect 4
Listo

PDFCreator
Listo

(L O

<=

Imprimiry
selecciona como
impresora destino
la denominada
PDF Creator.

Agregar impresora...

| Estado de la impresora

Estado: Listo

Tipo: PDFCreator

Ubicacidén: pdfemon
Comentario: PDFCreator Printer

Tad & 0 = o
Mensaje

i Guardar
Guardar como
@3 Guardar datos adjuntos

L4 cerrar
Haz clic en

Imprimir.

Informacién
l, I Imprimir

Compartir

=

-

Ayuda

[2] Opciones

PDF Architect 4 Creator

Imprimir

Imprimir

Especifique cémo desea que se imprima el
elemento y, a continuacion, haga clic en Imprimir.

Impresora

,  PDFCreator
Listo

I_%Opciones de impresion

Configuracion

‘ Memorando
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pdfforge

Titulo

Microsoft Outlook - Memorando

Perfil

<Perfil predeterminado>
Alta calidad (archivo mas grande)
Alta compresién (archivo mas pequefio)
Imprimir después de guardar

JPEG (archivo de imagen)
PNG (archivo de imagen)
Realizé cambios en al menos un perfil. Si continda se perderén los cambios.

Selecciona el
perfil PDF/Ay a
continuacioén haz
clic en Guardar.

NOTA: si utilizas otro
programa de conversion,
el nombre y la ubicacion
de estas opciones puede
diferir.

Autor
gregorioff

Imprimir mas documentos para combinar o reacomodar

Organizar = Nueva carpeta Bz @
L i “  Biblioteca Documentos :
‘& Geogle Drive Incluye: 2 ubicaciones At e
& OneDrive — =
Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamario =
I 4 [ Bibliotecas v Archivos de Qutlook 17/12/201517:38 Carpeta de archivos
| » E| Documentos 1. XolidoSign 17/12/201517:51 Carpeta de archivos
» [ Iméagenes E| )l PDF Architect 28/10/201517:43 Carpeta de archivos
b g Msica | workspace-sts-3.7.0.RELEASE 08/07/2015 8:03 Carpeta de archivos
4 lé':l] Subversion 4 dumps 06/03/201511:23 Carpeta de archivos
> B Videos 1 VuGen 04/11/2014 10:24 Carpeta de archivos
i Ju Fiddler2 29/10/2014 13:13 Carpeta de archivos
48 Fquipo cache 07/10/2014 17:22 Carpeta de archivos
L “ WindowsT_0OS (C) @ Mis formas 28/08/2014 8:34 Carpeta de archivos
b a Datos (D) . Blocs de notas de OneMNote 25/08/2014 16:26 Carpeta de archivos
b 58 it-cgae (\\192.168.20.1) (H:) o . Hewlett-Packard 25/08/2014 10:35 Carpeta de archivos >

Nombre: Microsoft Outlook - Memorando.pdf

Tipo: | Archive PDF/A-2b (*.pdf)

:f- Ocultar carpetas

> [ o | [ Concen

Selecciona la carpeta de tu ordenador en la que deseas guardar el PDF y, por
ultimo, haz clic en Guardar.
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Digitaliza los documentos en formato papel

En los casos en los que tengas tus documentos en formato papel, tendras que
digitalizarlos haciendo uso de un escaner.

Te recomendamos:

Activa la resolucion Selecciona el tipo
del escaner a de salida a

200 x 200 “DOCUMENTO
PDF”

Selecciona el
color de salida:

Selecciona tipo BLANCO Y
de salida: NEGRO
UN SOLO

DOCUMENTO




Firma los documentos
con ACA; que te
identifica’como
Abogado en Internet

| carné colegial te permite identificarte
como Abogado. Es especialmente util en
centros de detencion y penitenciarios, en
dependencias judiciales, asi como en el
entorno Internet. Incorpora en su chip el
dispositivo seguro de creacion de firma
electronica de la Autoridad de Certificacion de
la Abogacia (ACA). Es una firma reconocida que
tiene el mismo valor que tu firma manuscrita.

» ;Qué necesitas para utilizar ACA?

. zQué ventajas aporta firmar tus documentos con ACA?

e ;Como firmar un documento con tu firma electrénica ACA?
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Para poder utilizar
tu firma electronica ACA

Tu carné colegial con firma
electronica ACA en vigor

Ordenador

Lector de tarjetas con
firma electronica

Descargar e instalar el
software del lector y tarjeta

Acceso a . / Adicionalmente, para utilizar Lexnet
Internet > Abogacia necesitards instalarte JAVA

TARJETA: en tu Colegio de Abogados distribuyen carnés colegiales con
un chip electroénico con la firma electrénica ACA que sélo se activa con
la autorizacion del colegiado.

LECTOR: el lector de tarjetas se entrega en el Pack de Bienvenida que
se envia desde el Consejo General de la Abogacia Espanola a los
nuevos colegiados. Los Colegios de Abogados también distribuyen
lectores. Muchos portatiles también cuentan con lectores
incorporados. También puedes utilizar un lector de otras tarjetas
como el DNI electrénico.

Si no dispones de carné con firma electronica ACA en vigor
o necesitas un lector de tarjetas compatible, contacta con

tu Colegio de Abogados
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DOTA DE SEGURIDAD A TUS COMUNICACIONES Y AGILIZA TUS GESTIONES.
Proporciona un entorno de gestidon seguro, bajo “llave”.

Ventajas de la firma electrénica ACA:

Garantiza total Incluye informacion de la
confianza del fecha y hora de la firma
certificado electronico del documento

Permite atribuir los Garantiza la autenticidad
escritos digitales a un e integridad del
signatario documento

. . Recomendaciones del
A diferencia del DNI, te Ministerio de Justicia
identifica como abogado

Para documentos con doble firma, el

en InterHEt abogado incluird su firma elecrénica en la

zona derecha del final del documento y el
procurador en la zona izquierda

Utiliza los campos “rol del firmante” y
“razon de firma” para indicar las
atribuciones de firmante y el sentido que
dara alafirma

Incluye una imagen de tu firma manuscrita
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;Como firmar documentos con ACA?

ElReal Decreto 1065/2015, de 27 de noviembre, sobre comunicaciones electrdnicas
en la Administracion de Justicia en el ambito territorial del Ministerio de Justicia
y por el que se regula el sistema LexNET, exige que todos los documentos
presentados junto a un escrito iniciador o de tramite (asi como el propio escrito)
estén firmados con firma electronica cualificada. Si bien el escrito principal ya
es firmado de forma automatica por la aplicacion Lexnet Abogacia, este no es el
caso de los documentos anexos.

Aquellos documentos anexos que no sean originales electrénicos (y que no estén,
por tanto, ya firmados electrénicamente por su autor), deberan ser firmados
electrénicamente por el profesional que los presenta, utilizando firma electrdnica
reconocida.

Para ello sera necesario el uso de un programa externo a Lexnet Abogacia. Algunos
de los programas mas comunmente utilizados para la firma electrénica son:

Programa de firma de PDF ~ Gratuito / De pago Plataformas

Adobe Reader DC Gratuito
| dobe ncotaroe | ST

A continuacidon se muestra, a titulo
de ejemplo, cédmo operar con el
programa Adobe Reader DC, tanto
en plataforma Windows como Mac.
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Firma de PDF con Adobe Reader DC

(Plataforma Windows)

i

Configuracion inicial

Categoriaz

Comentaric
Deocumentos

Genersl

Pantalla completa
Presentacion de pagina

30 y mutirnedia

Accesibilidad

Administrador de confisnza

Buscar

Confianza en contenido multimedia (heredada)

Cuentas de corren electranico
e

Formularios
Identidad
Idioma
Internet
JavaSeripk
Lectura

Firmas digitales
Creacién y aspecto

» Dpciones de contrel de creacién de firma
- Establecer el aspecto de las firmas en un documento

)

Venficacién

= Controler cémo y culinde s verifican las firmas

- (|

Identidades y certificados de confianza

= Crear y administrar identidades para firmar
« Admi dencial das pars confier en d

Marca de hora del documento

» Configurar apustes de servidor de marca de hora

NOTA: Previamente deberds haber descargado de Internet e instalado el software Adobe Reader DC. También
deberas tener correctamente instalado tu carné ACA.

Una vez instalado el
programa, accede

al menu Edicion ->
Preferencias... (o
pulsa las teclas CTRL
+ K). Selecciona
después la categoria

Medicién (20)
Medicién (30)
Medicién {Geo)
Multimedia (heredado)
Ortografia

Rastreador

Revimén

Seguridad

Seguridad (mejorada)
Servicios en linea de Adobe
Unidades

Firmas y pulsa el
boton Mas... de la
seccion Verificacion.

[ ] (o]

)

En las preferencias
de verificacion

de firma, marca

las casillas de
verificacion del
apartado Integracion
de Windows:
“Validando firmas”
y “Validando
documentos
certificados”. A
continuacion pulsa
Aceptar.

|| [¥]¥erificar firmas al abrir el documento

-_

| Cuando ¢l documento tenga firmas vilidas que no hayan sido identificadas como de confi. i se desea ver los firmantes e indicar 5i son de conflanza

Comportamiento de verificacion
Al verificar:

) Uilizar el método especificado por el documento; avisar 5i no estd disponible
@ Utilizar &l método especifi ible utilizar el método predeterminado

Seguridad predet. de Adobe | =

do por el di 5i no esta disp

() Unilizar siempre el método predeterminado:

[¥] Requerir Iz ion de i6n de certifi al firmas siempre que sea posible

[¥] Usar marcas de hora caducadas

"I lgnorar informacion de validacién de documento
Hora de verificacién Informacién de verificacion

Verificar firmas mediante: Agregar it inf i6n de verificacion al guardar POF firmade:

@ Hora en la que se cred la firma @ Preguntar cuando ls informacion de verificacion es demasiado grande

(m, Hora segura (marca de hora) incrustada _) Siempre
= en lafirma :
) Nunca
(2 Hora actual
Integracion de Windows

Confiar en TODOS los certificados raiz del almacén de certificados de Windows pare:

[¥] Validando firmas

] Vali ; ey

La sel de cual de estas op puede provocar que cualquier material se trate como
contenido de confianza, Tenga cuidado antes de habilitar estas funciones.

- [ hccr ] [ Concen |
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Categoriss:
B Grncion s Pulsa ahora el botén

Pantls compiea (et bl - e ) 4 i}
Pmtﬂlltl'ﬂn:‘lﬂlilﬂl ] Mas--. de Ia SeCC|On

30 y mutimadia Verificacién

o R Creacidn y aspecto.

Administrader de confianzs « Contralsr céme y cuinde ve verifican las firmas Misa

Butcar
Confianza en contenido multimedia (Renedado)
Cusntss de comen electrbnico Identidades y certificados de confianza

Firmas.
Famularios « Crear y sdminkstrar identidsdes para firmar e |

Identidad = Administrar credenciales usadas para confiar en documentes

Idioms

Intemet Marca de hora del documento

JavaSenpt

Lectura « Configurar ajustes de servidor de marca de hora [ Mt 1
Medician (20) ' —
Medicion (30)

Medhcién (Geo)

Multimedsa (heredade)

Ortografis

Rastreadar

Revision

Sequridsd

Seguridad (mejorada)

Servicios en linea de Adobe

Unidades

_heepr | | Concelnr |

Preferencias de creacion y aspecto HH

Creacién

H HP4 o de firma predeterminado: | TR LR ~
En las preferencias de creacion o detums ettt |EREEETER U

y aspecto, selecciona como
formato de firma predeterminado ot motos
[} Mostrar ybicacién e informacion de contacto |

el ”EqUivaIente a CAd ES"- A |#! Incluir estado de revocacidn ge la firma
continuacion, pulse Aceptar. G

Formato de firma pudrmminldurl I Equivalente a CAJES -

Activar revision de advertencias de documento: | Al certificar un documento v]

Impedir firmar hasta que se hayan revisado las advertencias: | Nunca -]

Aspectos

E Creado &l 20151222 14:11:22 +01'00°

Categarias:

]

g|
g

Firmas digitales
Comentaric
Documentos Creacstn y aspecto

General

- Opcicnes de control de creacién de fima ( |
Pl et | « Establecer of aspecto de las fimas en un documento |
Presentacién de pigina

Vi

Aceptar Cancelar
—— Veifacén [ Acepta

Accesibilidad - !
Administrader de confianza - Controlar cémao y cudndo se verifican las firmaz [ msse.

Busear
Confl contenido

Cuentas de corren electrénace Kentidades v centificados de confianza

« Craar y administrar identicades para firmar |' Mz

Formularics il :
= Administrat credendiales usadas para confiar en decumentos

Identidad
Idiorna
Internet Marca de hora del documento

lavaSeript

Lecturs = Configurar ajustes de servidor de marca de hora | Més..
Medicion (20) -
Medicién (30)

Medicion (Gea)

Multimedia (heredada)

Crtografia

Rastreador

Revian

Seguridad

Seguridad (mejorads)

Servicies en linea de Adcbe

Unidades

- (] [ |

De este modo Adobe Reader DC habra quedado correctamente configurado.
No sera necesario que repitas estos pasos para posteriores firmas.
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Pasos para realizar la firma

Asegurate en primer lugar de haber insertado tu carné ACA en el lector de tarjetas.

A continuacidon, abre el documento a firmar en Adobe
Reader DC; después, haz clic en el menu Herramientas.

Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas ‘751&{217057... %
® 8 HEQ @ 1/ | R MO - m BEAT © ¢

Archevo Edicién Ver Veptans  Ayuds

Inicioc  Herramientas ICAS _SIGA_21 05_..

Q busear berramientas

Selecciona la

herramienta D, ) - 2
ce rtiﬁ ca d os . Exportar archivo PDF

Crear archivo PDF Editar PDF Comentar Rellenar y firmar

M

5 % | qm G =

Mejorar
digitalizaciones

Sello Certificados Medir Organizar paginas

Haz clic en el menu Firmar digitalmente.

Inicio Herramientas ICAS SIGA 21 05_...
& B HE Q @ [1|/# R M O@ |aax - B B T e s

Certificados ~ *l é’g Firmar dig\talmemtel [%) Marca de hora

Aparecera el siguiente mensaje | Ao

|nf0 rm ahvo’ en EI que debe ra’S -"/_W"x} Haga clic y arrastre con el ratén para dibujar el area en la que desea que
pulsar Aceptar. Si [0 deseas, || sccedus s guente poco de procesa dema.

marca la casilla de verificacion

para que en el futuro no se

. * Aceptar
vuelva a mostrar este mensaje.

["liNo volver a mostrar este mensaje:
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zona del documento en la que quieres que aparezca reflejada la firma.

Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas

® B8 XEQ

Certificados ~

ICAS_SIGA 21 05_... X

© |14

r
Firmar documento

(-]

R}

—

Firmar como:

NOMERE TEST-AP1 DEMO2 COLEGIADO E v]

Una vez seleccionada
el area para la firma,
al cabo de unos

Mas detalles

Emitido por: ACA - Certificados Corporativos - 2014

Aspecto: | Creado el 201512, +

, NOMBRETEST-APT Facha:
segundos aparecera LEM2 COREEInD oo 5:12223
el siguiente cuadro de 99999999R 21:02:58 +01'00°

didlogo. Pulsa Firmar.

[ Bloquear documento tras firmar

*E Eirmar 3[ Cancelar

Selecciona la carpeta de tu PC en la que quieres que se guarde el
documento una vez firmado y pulsa Guardar.

[

* Guardar como

@U"l » Bibliotecas » Documentos »

- 1 &, | ‘ Buscar Documentos

)

Organizar » Nueva carpeta
| Sitios recientes
£ Google Drive

& OneDrive

4 5 Biblictecas

b | 4| Documentos

b (=] Imagenes

> gk it-cgae (\\192.168.20.1) (H:)

Nombre: ICAS_SIGA_21_05_14.pdf

.

Biblioteca Documentos

Incluye: 2 ubicaciones
MNombre

.. Archivos de Qutlook
L XolidoSign
.. PDF Architect

. Hewlett-Packard

Fecha de modifica...
23/12/2015 20:51
17/12/201517:51
28/10/201517:43

25/08/2014 10:35

§= w

Organizar por:

Carpeta ~

Tipo Tamafio
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

@

[

> -J’ Musica . workspace-sts-3.7.0.RELEASE 08/07/2015 8:03 Carpeta de archivos
=] Subversion 1. dumps 06/03/201511:23 Carpeta de archivos |

» [ Videos L. VuGen 04/11/2014 10:24 Carpeta de archivos

= . Fiddler2 29/10/2014 13:13 Carpeta de archivos

L Equipo cache 07/10/2014 17:22 Carpeta de archivos

g & Windows7_05 (C:) -H Mis formas 28/08/2014 8:34 Carpeta de archivos

= Datos (D:) .. Blocs de notas de OneNote 25/08/2014 16:26 Carpeta de archivos

.

-

Tipe: |Archivos Adobe PDF (*.pdf)

4. Ocultar carpetas

*[ Guardar } I Cancelar ]
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Introduce el PIN de tu carné ACA y pulsa Aceptar.

Seguridad de Windows e

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Escriba su PIN.

Mas informacion

*[ Aceptar ][ Cancelar ]

d

Transcurridos unos segundos, aparecera la firma en el area que hayas
seleccionado. jYa tienes tu documento firmado electrénicamente!

' ICAS._SIGA 21 05_14.pdf - Adobe Acrobat Reader DC 11 m__ P T s a ]
Archivo Ediciéon  Ver Ventana Ayuda
Inicio Herramientas ICAS_SIGA 21 05_.. * @ E Ini
e ]
@ B XHEQ @ [t/ | ¥ MOG® m= - B B T e g
. Certificados = Qi;n Firmar digitalmente [%) Marca de hora Q& Validar todas las firmas

NOMBRE TEST- FECHA:

AP1 DEMO2 2015.12.23

EUROPEO - NIF o2
99999999R +01'00

FIRMAR EN ADOBE READER DC EN ENTORNO MAC
PUEDES CONSULTARLOS EN EL ENLACE:

" LA CONFIGURACION Y LOS PASOS A SEGUIR PARA

MaCin'[()Sh http://abgcia.es/Ix_firmaMAC

,) EL MINISTERIO DE JUSTICIA EN SU “GUIA SOBRE

COMO OPTIMIZAR EL PROCESO DE FIRMA DE
/ LOS DOCUMENTOS” EXPLICA COMO UTILIZAR EL
A\ PROGRAMA XOLIDOSIGN.

Xdlido'Sign http://www.xolido.com/




Presenta tus escritos
y demandas a traveés
de Lexnet Abogacia

* Cumplimenta el formulario

* Adjunta los documentos

* Envia el escrito
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Presenta tus escritos y demandas a través

de Lexnet Abogacia
LEXNET

MENSAJES » NUEVO ESCRITO

ASUtD

[TA&] - INPUGNACTON DE ACTOS DE LA ADMINISTR

Documsentos Adjuntos

MNOTIE

e Aot Caerie clherds TTO-2000 7

s Esrtio denks 5T8-T1d prnciosl ool

Fara
AUMEMNCEA NACHONAL SALA DE 1O 80C1AL

HUmMET 08 Drooed Imi D

204 E2 peasy vpaaEp
Tamana Prncepal Borrar
¥ ¥R J-'_|
1498 KB v £
190 KB + Agjumar documento

]

Puedes presentar un escrito de
dos formas:

2
/
3
|
4

Pulsando en “Responder” en
el detalle de una notificacion
aceptada.

En el menu general selecciona
“Nuevo Mensaje”

Cumplimenta
el formulario.

Adjunta los documentos
indicando cual es el Principal
(formato PDF).

Tamano maximo del envio:
10Mb

Pulsa en “Enviar” y espera a que
finalice el proceso de envio.

By -XN-T
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Lexnet Abogacia. Soporte al Abogado

Desde el Consejo General de la Abogacia Espafiola sabiamos que la implantacion de Lexnet iba a
suponer todo un “reto” para los letrados. Por ello, creamos la aplicacion de Lexnet Abogacia que esta
disefiada ESPECIFICAMENTE para abogados. Ademas hemos abierto varios canales de comunicacién
y creado distintos materiales de ayuda ESPECIFICAMENTE para el ejercicio diario de la profesion.

Todo un equipo de abogados y técnicos especializados en tratar con
letrados trabajan en este proyecto y responden a tus consultas.

Para tus consultas juridicas:

Envia un email a lexnet.juridico@abogacia.es Nuestro Departamento
Juridico formado por letrados especializados en Lexnet respondera a tus dudas.

Consulta las Preguntas Frecuentes elaboradas por abogados.

Ve videos de jornadas en Colegios donde personal técnico y letrados del Consejo
General de la Abogacia Espafola responden a los colegiados.

Para tus consultas técnicas:

Envia un email a soporte.tecnico@redabogacia.org
Llama a los teléfonos 91 150 10 03 / 93 014 10 01 / 902 41 11 41.

Rellena el formulario de contacto.

Utiliza el Asistente de Configuracion, una aplicacion que se instala en el ordenadory
comprueba que el equipo esta preparado para usar la firma ACA y Lexnet Abogacia. En
caso de detectar alglin problema informa y ayuda a solucionarlo.

Consulta los manuales y videotutoriales que explican paso a paso como utilizar
Lexnet Abogacia.

Utiliza Lexnet Formacion, un simulador de uso que te permite probar todas las
funcionalidades de Lexnet Abogacia.

Consulta Lexnet Informa, una seccidn con las ultimas novedades y avisos
técnicos publicados.

Acude a tu Colegio. Muchos Colegios de Abogados disponen de aulas informaticas con
equipos preparados para utilizar Lexnet Abogacia que te ayudaran a realizar tus gestiones.

Otras formas de hacernos llegar tus consultas:
. @RedAbogacia
WWW. a b Oga C I a ° es #LexnetAbogacia

Deja tus comentarios en las paginas de lexnet.abogacia.es,
en la comunidad online y en redes sociales.



http://www.abogacia.es/site/lexnet-abogacia/lx-preguntas-frecuentes/
http://www.abogacia.es/tag/video-lexnet-abogacia/
http://www.abogacia.es/site/lexnet-abogacia/lx-contactanos/
http://www.abogacia.es/site/lexnet-abogacia/asistente-configuracion/
http://www.abogacia.es/site/lexnet-abogacia/lx-manuales-de-uso/
https://formacion.lexnetabogacia.es/lexnetabogacia/v1/security/start?idParameter=formacion&_ga=1.58444259.850769069.1404463986
http://www.abogacia.es/site/lexnet-abogacia/lexnet-informa/
http://www.abogacia.es/conozcanos/la-institucion/colegios-y-consejos/
http://lexnet.abogacia.es
http://www.abogacia.es/stream/
https://twitter.com/redabogacia
https://www.facebook.com/ConsejoAbogacia.es
https://twitter.com/redabogacia
https://www.linkedin.com/company/consejo-general-de-la-abogac-a-espa-ola
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. GUIAS TIC ABOGACIA ESPANOLA: ACA Y LEXNET ABOGACIA .

FIRMA ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

PARA PRESENTAR ESCRITOS EN LEXNET ABOGACIA

pao:  EACA BILZXN=T

W  CONSEJO GENERAL

Mas informacidn
lexnet.abogacia.es aca.abogacia.es #FirmaACA #LexnetAbogacia



